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HYRJE

Ky manual duhet té shérbejé si udhézues pér té gjithé pérdoruesit, tatimpagues dhe pérfagésuesit e tij , té cilét
kané té drejté te krijojne dhe dorezojne kerkesa per Leshimin e Faturave Utilitare drejt Subjekteve Pasive nga
llogaria elektronike ne Efiling, ne mbeshtetje te Udhézimit nr. 5, daté 23.2.2021 “Pér disa shtesa dhe njé
ndryshim né Udhézimin nr. 16, daté 3.4.2020, “Pér faturén dhe sistemin e monitorimit té garkullimit”, té
ndryshuar”

Ky dokument éshté njé manual pér perdorimin e funksionalitetit | cili mundeson kryerjen e aplikimit per
“Leshimin e Faturave Utilitare drejt Subjekteve Pasive” dhe | vien ne ndihme perdoruesit per krijimin plotesimin
ruajtjen dhe dorezimin e nje Kerkese per Leshimin e Faturave Utilitare drejt Subjekteve Pasive.

Tatimpaguesit do té kené mundésiné e krijimit dhe dorézimit té kérkeses nga llogaria e tyre né eFiling. Me
krijimin e saj, Tatimpaguesi apo perfagesuesi i tij do te kete mundesi te jape informacionin e nevojshem rreth
datave te vlefshmerise se kesaj kerkese , mundesine e plotesimit te nje teksti nepermjet nje fushe te lire te
editueshme per te arsyetuar kerkesen e tij si dhe gjithashtu do ti jepet mundesia e ngarkimit te nje dokumenti
ge mund te konsiderohet i viefshem per te mbeshtetur kerkesen.

Pas plotésimit dhe dorézimit té ketij aplikimi detajet e kérkesés per leshim faturash drejt tatimpaguesve pasiv si
dhe cdo dokument i percjelle nepermjet saj nga Efiling do té sinkronizohen né ceshtjen perkatese te krijuar ne
CATS, per shqyrtim te metejshem dhe vendimarrje nga Administrata Tatimore.

Tatimpaguesi ne cdo kohe mund te verifikoje statusin e kerkeses dhe te informohet per arsyet e aprovimit apo
refuzimit te saj .

Manuali do té vihet né dispozicion té administrates tatimore pér géllime trajnimi dhe edukimi te tatimpaguesit
si dhe vete stafit te saj per te dhene me tej suport dhe asistencen e nevojshme per perdorimin e
funksionalitetit.

Ky manual do te pérdoret si burim pér ndihmé né internet, dhe njekohesisht do te jete objekt | ndryshimeve te
reja sa here ge edhe funksionaliteti me te cilin eshte | lidhur do te pesoje ndryshime.

KRUJIMI | KERKESES PER LESHIM FATURE UTILITARE DREJT SUBJEKTEVE PASIV

Njé aplikim per kerkese leshimi faturash utilitare drejt subjekteve pasive , mund té krijohet duke pérzgjedhur
né menuné “Kontabilitet”, nyjen “Kérkesé pér |éshimin e faturave utilitare drejt subjekteve passive”.
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Detyrimet né Kohé Reale
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e kiirk @ tit:: Urdhiirpagesat

o Internet Explorer nga versioni 10
« Mouzilla Firefox nga versioni 25
« Google Chrome nga versioni 30

Kérkese pér Rimbursam

Blana Vietor
Kujdes: Kur pérdorni Internet Explorer-in Sipurohun G pamya @ pésitIRAE RIS
Ndibma Financiare
Ndihma Financiare - Komigjimet Paketa | dhe 1T
Ndibma Financiare - Komigiimet Paketa IV

Figura 1- Pamja ‘Kérkesé pér lIéshimin e faturave utilitare drejt subjekteve pasive

Pamja “Kérkesat e mia té Padorézuara” hapet dhe tatimpaguesi duhet té klikojé butonin AT

D ORIA E
&Eﬁﬁlﬁg&sﬂhﬁ E-Tax Shqipéri

 Utility Tnvoice Tssuance Requests |Kerkesat e mia te Padorezuara per leshim faturash utilitare drejt pasiveve

Té Padorézuara (0)

Té dorgzuara (0) Krijuar mé | | - ‘ ‘

Muk ka té dhéna té disponueshme né tabelg
E para E Méparshme Pasues E Fundit

_

Figura 2 — Pamja e Kérkesave té Padorézuara

Sistemi njofton perdoruesin se kerkesa u krijua me ane te mesazhit “Kerkesa u krijua me sukses” dhe do te
ruhet tek nyja Te Padorezuara . Automatikisht tatimpaguesi do te ridrejtohet tek forma e aplikimit sipas figures
nr.3
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A DRE&TORIA E .
PER( TJITHS HME E-Tax Shqipéri
E TATIMEVE

Deklarata | Listépagesat | Librat e Shitjeve dhe Blerjeve | Kontabilitet | eFiling Im | Menaxhimii Aksesit ~Rreth eFiling

Utility Invoice Issuance Requests
Té Pado;

ara (1)
e Numri i Géshtjes E0000833452

1 vetapunasuari/Personi Juridik Test Taxpayer Test, M12121801E
NUIS/NIPT M12121801E

Drejtoria Rajonale Tatimore 18, Drejtoria Rajonale & Tatimeve DTM

Te dorezuara (0)

Autorizim léshim fature per subjektet pasive:

E viefshme nga 21.09.2021

E viefshme deri

DeKarate per perfitim te statusit te leshimit te faturave periodike drejt tatimpaguesve me status pasiv: *

Ngarko njé Dokument

Zgjidhni skedar | Asnje skedar | zgjedhur

Ngarko
Ruzje dhe Dorézo | | Anullo Kerkesan

Figura 3 — Kerkesa per Fatura utilitare
Kérkesa e krijuar e rimbursimit pérbéhet nga 3 seksione.

Seksioni i pare shfaqg te informacion te pergjithshem per tatimpaguesin dhe te dhenat e fushave te meposhtme
jane te parambushura:

e Numrii Céshtjes — E parambushur me numer unik

e  Emrii Tatimpaguesit -E parambushur me Emrin e tatimpaguesit

e Nipti- E parambushur me Numrin Unik te Identifikimit te tatimpaguesit

e Drejtoria Rajonale Tatimore-E parambushur sipas te dhenes tek Informacioni Pergjithshem.

Seksioni | dyte : Autorizim |éshim fature per subjektet pasive permban informacionin per datat e kerkeses :

e Evlefshme nga — fushe e parambushur, e barabarte me daten e krijimit te kerkeses nga efiling
e Evlefshme deri — fushe pa vlera te parambushura
Dhe gjithashtu nje fushe te lire plotesimi i se ciles eshte i detyrueshem:
e Deklarate per perfitim te statusit te leshimit te faturave periodike drejt tatimpaguesve me status
pasiv: *-TEXT BOX
Seksioni i trete jep mundesine e ngarkimit te nje dokumenti nepermjet :
e Ngarko njé Dokument - dy butona : Zgjidhni Skedare /Ngarko

Tatimpaguesi ka mundesine te ruaj dhe dorezoje nje kerkese apo te anulloje nje kerkese te padorezuar :

e  Ruaj dhe dorezo kérkesén-Buton
o Anullo Kérkesén- Buton

Nje kerkese e padorezuar , pas krijimit te saj ruhet automatikisht dhe perdoruesi mund shoh detajet e krijimit

te saj duke klikuar ne nyjen “Te Padorezuara”. Nese klikohet ne linkun shfaq detajet , sistemi
do te shfaq kerkesen e krijuar por te padorezuar.
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" DREJ;TORIA E d | 1 loguar si | Un& (M12121801E) v
PERGJITHSHME E-Tax Shqipéri
E TATIMEVE Ju ken (0) njoftime b
Ju keni (0) dokumenta t
teklarata L Librat dhe Blerjeve efiling Im i Aksesit  Rreth efiling
utility Invoice Issuance
Requests
Krijuar mé
Té dorézuara (0)
Kérko  Pastro Filtrat
| |Shfag 10 v & dhém
Shfaq Detajet Humri Serial Krijuar mé Pérditésuar mé

EDD00B33453 21.09.2021 09:25:34 21.09.2021 09:25:34

1 Shfagja e t& dhénave nga 1 né 1 nga 1 t& dhéna (e filtruar nga Totali2 | té Dhénav

Krijoni nje kerkese

Figura 4 — Kerkesa e krijuar e padorezuar-Nyja “Te padorezuara”

Gjithashtu nje kerkese e krijuar e padorézuar mund te anullohet nepermjet butonit Anullo Kerkesen icili

ndodhet ne fund te formes si ne figuren bashkelidhur.

Figura 5 -Anullimi | kerkeses

Vini re: Tatimpaguesi nuk do té lejohet té krijojé mé tepér se njé ‘Kérkesé pér Leshim Faturash Utilitare drejt
Subjekteve Pasive’ pér sa kohé ka njé kérkesé té krijuar dhe té padorézuar. Né kéto raste ai do té njoftohet me
mesazhin sqarues: Kérkesa juaj e re nuk mund té krijohet pér sa kohé keni njé kérkesé tjetér té krijuar dhe té padorézuar!.

Nje kerkese per Leshim faturash utilitare drejt subjekteve pasive mund te krijohet vetem nga tatimpagues me
status Aktiv.

Te gjithe tatimpaguesit te cilet ne momentin e krijimit te kerkeses kane status Pasiv, Kerkese per C’rregjistrim,

‘Cregjistruar” apo “Falimentuar’, nuk mund te krijojne kerkesa dhe sistemi do ti paralajmeroje me mesazhin : Ju
nuk mund te dorezoni kerkese pasi statusi juaj nuk eshte aktiv

PLOTESIMI DHE DOREZIMI | KERKESES

Ky seksion do té shérbejé si njé udhézues pér plotesimin dhe dorezimin e kerkeses nga perdoruesi.

Ne kerkesen e krijuar do te shfaget Data e vlefshme nga - date e cila eshte e parambushur dhe e barabarte
me daten e krijimit te kerkeses nga tatimpaguesi ne efiling.
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Ndryshe nga data e vlefshme nga, tatimpaguesit i jepet mundesia e plotésimit te dates e “vlefshme deri”. Data
e vlefshme deri (data e mbarimit) do te jete nje fushe e lire , opsionale .

Kjo date mund te lihet e paplotesuar nga tatimpaguesi dhe nuk do te pengoje dorezimin e kerkeses nga Efiling.
Ne rast plotesimi, sistemi mundeson kontrollin ge kjo date te mos jete me e hershme apo e njejte me daten e
krijimit te kerkeses.Per te ndihmuar perdoruesin ne kete rast sistemi do ta paralajmeroje me mesazhin “Data e
vlefshme deri duhet te jete me vone se data e kerkeses”

A DREC[‘TORL\ E .
I’ERT%[THSHME E-Tax Shqipéri
E TATIMEVE

Deklarata | Listépagesat = Librat e Shitjeve dhe Blerjeve = Kontabilitet = eFiling Im | Menaxhimi i Aksesit = Rreth eFiling

Utility Invoice Issuance Requests

T& Padorézuara (1)

o Numri | C&shtjes ED000833455
Te dorezuara (0) 1 vetépunésuari / Personi Juridik Test Taxpayer Test, M12121801F
NUIS/NIPT M12121801E
Drejtoria Rajonale Tatimore 18, Drejtoria Rajonale e Tatimeve DTM

Autorizim l&shim fature per subjektet pasive:

E vlefshme nga 21.09.2021

| Dekiarate per perfitim te statusit te leshimit te faturave periodike drejt tatimpaguesve me status pasiv: |

Ngarko njé Dokument

Zgjidhni skedar | Asnje skedar i zgjedhur

Ngarko

Ruzje dhe Dorézo Anullo Kérkesen

Figura 6 — Te dhenat e formes

Per te paraqitur arsyen e kerkeses se tij , perdoruesi duhet te plotesoje nje tekst ne fushen e lire me titullin
“Deklarate per perfitim te statusit te leshimit te faturave periodike drejt tatimpaguesve me status pasiv”.

Plotesimi i kesaj fushe eshte e vetmja kerkese e detyrueshme per dorezimin e ketij aplikimi. Ne rast se
tatimpaguesi kerkon te dorezoje kerkesen pa plotesuar aty qofte edhe nje karakter te vetem , Sistemi shfaq
mesazhin e Gabimit: Kerkesa nuk mund te dorezohet pa plotesuar Deklaraten

Zgjidhni skedar
Pér té ngarkuar njé dokument, pérdoruesi klikon butonin dhe pérzgjedh dokumentin e

caktuar. Dokumenti do te pranohet vetem ne format PDF.Nje skedar i ngarkuar gabimisht mund te higet duke
klikuar Pastro

Mgarko njé& Dokument

Zajidhni skedar | Faturat_ periodike_subjekte pasive V2 [

MNgarko

Figura 7 — Dokumenti

Magarko

Duke klikuar butonin dokumenti ngarkohet né sistem.
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Ju lutem vini re: Dokumenti ngarkohet vetém nése klikohet butonin “Ngarko”, né té kundért ai nuk do té ruhet
dhe per rrjedhoje nuk do te jete pjese e kerkeses se dorezuar.

Pas plotesimit te informacionit te mesiperm atehere kerkesa eshte e vlefshme per tu dorezuar nepermjet

Ruaje dhe Dorézo
butonit

DRE£1‘0RIA E
PER_[{ITHSHME E-Tax Shqipéri
E TATIMEVE

Deklarata || Listepagesat || Librat e Shitjeve dhe Blerjeve || Kontabilitet | eFiling Im || Menaxhimi i Aksesit || Rreth cfiling

| wtiity 1nvoice Issuance Requests — KERKESE PER FATURA UTILITARE
Te Padarézuara (1) Numri i Céshijes E0000833455
T& dorézuara (0)
1 vetépunésuari/Personi Juridik Test Taxpayer Test, M12121801E
NUILS/NIPT M12121801E
Drejtoria Rajonale Tatimore 18, Drejtoria Rajonzle e Tatimeve DTM

Autorizim léshim fature per subjektet pasive:
E vlefshme nga 21.09.2021
E vlefshme deri
Kjo kerkese bazohet ne percaktimet e sipas -
ng
e

ndryshimee ligiore
Udhézimit nr. 5, daté 23.2.2021 “Pér disa shtesa dhe njé ndryshim
sisternin

' - .= Udhezimin nr. 16, date 3.4.2020, "Par fafurén
Dekdarate per perfitim te statusit te leshimit te faturave periodike drejt tatimpaguesve me status pasiv: o it & “ "k e

Ngarko njé Dokument

Zgjidhni skedar | Faturat_ periodike_subjekie pasive V2 ( Pastro

Ngarko

Ruaje dhe Dorézo Anullo Kérkesén

Figura 8 — Dorezimi | Kerkeses

STATUSET E KERKESES SE DOREZUAR DHE RREGULLAT PER KRIJIMIN E NJE KERKESE TE RE

Per te verifikuar statusin e nje kerkese te dorezuar, perdoruesi duhet te drejtohet tek nyja “Te dorezuara”
DREJTORIA E =) | Tloguar si | Uné (M12121801€) v
@PER{%}?THSHME E-Tax Shqipéri e (0)riftime
E TATIMEVE u keni (0) dekoments t6
| Deldarata  Listepagesat || Lbrat e sttjeve dhe Biereve | Kontabiltet || eFting tm | Menaxtimi1 aksest || reth eFing |
Utility Invoice Issuance Kerkesat e mia te dorezuara per leshim faturash utilitare drejt pasiveve
Te Padorézuara (0) Data e dorézimit

Kérko | | Pastro Filtrat

Eksporto né Excel | Ringarko | Shfaq [10 v | te dhen:

Numri Serial Krijuar mé Data e Dorézimit statusi
E0D00833455 21.09.2021 14:48:49 21.09.2021 16:12:52
Shfacia e t& dnénave nga 1 né 1nga 1 té dhéna (e fltrar nga 10tali3 i t& Dhénave

Figura 9 — Te dorezuara

Pas plotésimit dhe dorézimit me sukses té kerkeses per leshimin e faturave drejt subjekteve pasiv statusi i saj
eshte ne Proces. Ajo do te sinkronizohet né CATS me proceset e natés pér té vazhduar me tej me shqyrtimin
nga Drejtoria Rajonale Tatimore se ciles tatimpaguesi i perket.
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Vini re: Tatimpaguesi nuk mund te krijoje kerkese te re persa kohe ka nje kerkese te dorezuar me status te
paaprovuar ose refuzuar. Sistemi do ta paralajmeroje tatimpaguesin me mesazhin e meposhtem: “Ju nuk mund
te krijoni nje kerkese te re pasi ka nje kerkese me status ne proces”

Kerkesa do te marre statusin Aprovuar apo Refuzuar ne varesi te rezultatit pas shqyrtimit te saj nga
Administrata Tatimore, statuse te cilat do te jene te vlefshme per tu verifikuar nga tatimpaguesi se bashku me
komentet perkatese te percjella nga inspektori.

Tatimpaguesi mund te konsultoje ne cdo kohe statusin e kesaj kerkese duke klikuar ne menune Te dorezuara

dhe ne linkun te kerkeses perkatese ne gride do te shfagen detajet e saj.

Deldarata  Listépagesat = Librat e Shitjeve dhe Blerjeve  Kontabilitet || eFiling Im = Menaxhimi i Aksesit ~Rreth eFiling
utility Invoice Issuance
Requests

Data e dorezimit

Kirke Pastro Filtrat

| shfag |10 v

Shfaq Detajet Numri Serial Krijuar mé Data e Dorézimit Statusi
E0000833385 17.09.2021 12:40:16 17.09.2021 12:41:58

shfagja e té dhénave nga 1 né 1 nga 1 t& dhena (e filtruar nga Totali2 i t

Figura 10 — Statusi | kerkeses

Ka disa rregulla per dorezimin e nje kerkese te re kur tatimpaguesi ka kerkesa me status te aprovuar apo
refuzuar.

Tatimpaguesi mund te dorezoje nje kerkese te re nese nje kerkese e dorezuar ka statusin Refuzuar, pavaresisht
datave te saj.

Gjithashtu ai mund te dorezoje nje kerkese te re nese data e vlefshme deri e kerkeses se aprovuar eshte me e
hershme se data e vlefshme nga e kerkeses se re ge po kerkohet te dorezohet.

Por, nese tatimpaguesi ka nje kerkese te aprovuar atehere ai nuk mund te dorezoje nje kerkese te re nese data
e vlefshme nga e kerkeses se krijuar eshte me hershme se data e vlefshme deri e kerkeses se dorezuar me
status te aprovuar.

Gjithashtu nuk mund te dorezohet nje kerkese e re nese ka nje kerkese me status te aprovuar ne te cilen data e
Vlefshme Deri eshte fushe bosh e plotesuar pa vlera. Sistemi do ta paralajmeroje tatimpaguesin me mesazhin
e meposhtem:“ Keni nje kerkese te aprovuar per te njejten periudhe.

Udhézuesi i pérdoruesit E-Filing “Kerkesat Leshim Fature drejt Fagja | 9
subjekteve Pasiv



http://www.ikubinfo.al/kryesore.aspx
http://www.ikubinfo.al/kryesore.aspx

Software Engineering

E‘ﬁikublNFO

Udhézuesi i pérdoruesit E-Filing “Kerkesat Leshim Fature drejt
subjekteve Pasiv

Fagja | 10




